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Allgemein

Nachdem Ihre SuS nach der Einschulung ihre BBZ-Schulemailadresse erhalten haben (Format:
VORNAME.NACHNAME@SuS.BBZ-RD-ECK.de), kann OneNote als digitale Unterrichtstafel so
genutzt werden, dass ausgewdhlite SuS schreibgeschiitzt online darauf Zugriff erhalten. Dazu wi
ein MS-Teams-unabhdngiges Kursnotizbuch in OneNote erstellt und den SuS beim
Erstellungsprozess zuganglich gemacht.

MS-Teams-unabhingiges Kursnotizbuch erstellen

1. Offnen Sie in Ihrem Dienstrechner OneNote und klicken Sie auf , Kursnotizbuch erstellen*:
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Weitere Notizbicher...

2. Es offnet sich ein Browser in dem der Erstellungsprozess vorgenommen wird. Ggf. muss m
sich hier mit seiner Dienstemailadresse und Passworteinloggen.

3. Legen Sie als erstes den Namen der digitalen Tafel fest
(Formatempfehlung: KLASSE-FACH-LEHRERKURZEL):
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In der ,Ubersicht“ sehen Sie die ,Abschnitte” die beim Anlegen des Kursnotizbuches
automatisch erzeugt werden:
a. ,Platz fiir Zusammenarbeit — Hier konnen alle lesend und schreiben drauf
zugreifen (z.B. sehr gut fiir kreatives Gruppenarbeiten)
b. ,Inhaltsbibliothek” - Hier kann die Lehrkraft sowohl lesend als auch schreiben
zugreifen, aber die SuS nur lesend
(D.h. dieser Bereich ist fiir eine digitale Unterrichtstafel, auf die die SuS online
schreibgeschiitzt zugreifen kénnen, optimal geeignet!)
c. ,Abschnitt nur fiir Lehrer” - diesen Abschnitt konnen die SuS nicht sehen.
d. ,Notizbuch fiir Lernende” - Jede/r SuS bekommt noch ein eigenes Notizbuch,
dass nur der jeweilige SuS sehen und bearbeiten kann. Zusatzlich kann die

Lehrkraft aber auf all diese Notizbticher zugreifen.
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IISehr gut. Wir erstellen "EGSBGT21-TECH-FritC" fur Sie. Es wird
rgenden Inhalt haben:

Diese Bereiche werden zu Abschnittsgruppen Ihres Klassennotizbuchs.
Notizbuchnamen hinzufiigen
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Notizbuchiibersicht Q Lehrer kann den Inhalt bearbeiten
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5. Dem Kursnotizbuch kénnen weitere Lehrkrafte (z.B. bei Teamteaching) zugewiesen werden:
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Notzbuchnamen hinzufigen (© (Optional) Einem weiteren Lehrer die Berechtigung zum
Notizbuchiibersicht Verwenden dieses Klassennotizbuchs erteilen?

Geben Sie die Namen lhrer Lehrer (durch Semikolons getrennt) ein, oder fiigen Sie sie ein, um sie dem

Weiteren Lehrer hinzufiigen
© Klassennotizbuch hinzuzufigen.

Namen der Lernenden ‘ Geben Sie Namen oder E-Mail-Adressen ein... ‘
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6. Jetzt werden alle SuS des eigenen Unterrichts dem Kurznotizbuch hinzugefiigt.
HINWEIS: Dies funktioniert erst, wenn die SusS ihre BBZ-Zugangsdaten (BBZ-Email mit
Passwort) erhalten haben!
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7. Im nichsten Schritt wird festgelegt, welche Abschnitte die SuS im eigenen Bereich
,Notizbuch fiir Lernende” nutzen konnen (erfahrungsgemaf? reichen hier die Kursnotizen):
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8. Unter ,Vorschau“ kann man sich das Kursnotizbuch sowohl in der Lehrer- als auch SuS-

Ansicht anzeigen lassen:
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9. Nachdem das Kursnotizbuch erstellt wurde, kann man dies jetzt sowohl in der OneNote-App
auf dem Gerat, als auch online in einem Browser 6ffnen. Wird es mittels, In OneNote éffnen”
in der OneNote-App gedfinet, ,,merkt“ sich die OneNote-App dieses Notizbuch und es kann
sofort auch direkt in der App gedffnet werden:
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MS-Teams-unabhingiges Kursnotizbuch den SuS zuginglich machen

Damit die SuS auf das Kursnotizbuch zugreifen kdnnen, gibt es zwei Mdglichkeiten:

L Maglichkeit 1:
10. Klicken Sie in OneNote im entsprechenden Notizbuch im Menii auf, Kursnotizbuch” und

dann auf das Symbol , Notizbiicher verwalten*:

OneNote fiir Windows 10
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p l Willkommen Erste Schritte in der Inhaltsbibliothek Freitag, 1. September 2023 22:34

@ v~ _Inhaltsbibliothek | Digitale Talfel Seite 1
| I Verwenden der Inhalt...

> _Nur flr Lehrer

> _Platz zur Zusammenar..

> Andrea Lopez

> Ben Hamann

> Jason Rathmann

—+ Abschnitt hinzufiigen —+ Seite hinzufiigen

11. Loggen Sie sich ggf. in dem sich 6ffnenden Browser mit Ihrer Dienstemailadresse und
Passwort ein. Es 6ffnet sich dann die Verwaltungsseite des Kursnotizbuches. Ganz unten
befindet sich der ,Notizbuchlink”. Wenn Sie diesen kopieren und den SuS z.B. mittels
SchulCloud zusenden, konnen die SuS das Kursnotizbuch 6ffnen.

HINWEIS: Zum Offhen muss bei den SuS auf deren Gerdéte (z.B. Smartphone oder PC) die

»OneNote-App“ installiert sein.
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y/A Maglichkeit 2:

12. Thre SuS gehen auf die Webseite www.onenote.com.
Dort loggen sich die SuS mit ihrer Schulemailadresse und Passwort ein.
Unter ,Kursnotizbiicher” sollten sie dann Ihr erstelltes Kurznotizbuch sehen.
Mittels Anklicken konnen ihre SuS das Kursnotizbuch online éfthen.
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13. Haben die SuS auf dem benutzen Gerat auch die ,,OneNote-App”“ installiert, so konnen die SuS
unter ,Bearbeiten“ ,In Desktop-App 6ffnen” anklicken und sich das Kursnotizbuch in der

App 6ffnen lassen:
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Weitere SuS dem Kursnotizbuch hinzufiigen oder welche entfernen

14. Sollte das Hinzufiigen oder Entfernen von SuS zum/aus dem Kursnotizbuch notwendig sein,
so kann dies unter dem Symbol ,Schiiler hinzufiigen/entfernen aufgerufen werden...
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