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Schritt fiir Schritt Anleitung Klassendienste ~ WebUntis

1. Zum Punkt Klassendienste wechseln

| -
:\ /’_ WebUntis < Klassenbuch

-

/1 BBZ Rendsburg - Eckernférde

= E‘e Offene Stunden/Lehrkraft

a0 Heute
DR& Offene Stunden/Klasse

2 Mitteilungen

g Abwesenheiten

® Fehlzeiten

Stundenplan

@j Unterricht -
E‘@ Klassenbucheintrage

Buchen &Q Klassendienste

Q Klassenbuch Befreiungen

2. EintragungKlassendienste

Klasse Dienst Zeitraum
EH19b «  Klassenordner ~ 26082021 ~ 03.07.2022 ~ Bis Schuljahresende -
Zur Listenansicht wechseln
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Speichern Automatische Schiilereinteilung Berichte »

(1) Die gewiinschte Klasse auswahlen, fiir die ein Klassendienst eingetragen werden soll

(2) Art des Klassendienst auswahlen

(3) Zeitraum festlegen

(4) Bis Schuljahresende auswahlen

(5) Zur Listenansicht wechseln, da man hier den Klassendienst deutlich komfortabler
auswahlen kann.

ZD Klassendienste — Version: 2.0 08.09.2021 — Prozessverantwortliche/r; HaacB 1/2
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Klassendienste Rendsburg-Eckernférde

Klassendienste

K o Zeitraum
‘;;Sf% T » o 02.08.2021 | ~ [03.07.2022 | ~ |
e iAktueIIes Schuljahr | »

Nichts anzuzeigen

Neu Léschen Berichte ¥

Hier bitte nochmals prifen, ob die Klasse, Klassendienst und Zeitraum richtig sind, danach auf ,Neu”
klicken.

Klassendienste EH19b » | Noch einmal prifen, ob die Daten richtig sind, die
entsprechende Schiiler:in auswahlen, in dem man auf
Klassensprecher v den Namen der Schiiler:in klickt und dann auf

Schiiler*innen Von ,,Speichern” klicken.
02.08.2021 |~ . .
. Das gleiche fiir den stellvertretenden Klassensprecher

1S

03072022 | ~| wiederholen.

Anmerkung

Speichern SchlieBBen
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