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Schritt-fliir-Schritt Anleitung Anlegen eines Moodle-Kurses

In dieser Schritt-fiir-Schritt-Anleitung erfahrst Du, wie ein Kurs in Moodle (ehem. BBZ Portal)
angelegt werden kann.
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NaCh riChten & Berufsausbildung im Dualen Sy...

Nach dem Klick auf das Moodle-Symbol in der BBZ Cloud-App (oder dem Aufruf im
Browser uber https://portal.bbz-rd-eck.com/ ) klickt in den Bereich, in dem der neue Kurs
angelegt werden soll (meistens: Schiiler, Schiilerinnen und Auszubildende).

(1) AnschlieRend 6ffnet sich folgende Seite:
Schuler, Schilerinnen und Auszubildende

Startseite / Kurse / Schiiler, Schilerinnen und Auszubildende

Kursbereiche: | Schiiler, Schiilerinnen und Auszubildende $

Klassen im Berufsausbildung im
Vollzeitbereich Dualen System

Lernen mit digitalen BBZ Schnuppertage
Medien

IT-Service Aktionstag Gesundheit
(Schiiler/innen) und Bewegung

Hier ganz nach unten scrollen und auf ,Kurs beantragen klicken:


https://portal.bbz-rd-eck.com/

PSR & ® ines Harbeck @‘ -

o Shariseiie %2 Lemfeldabergreifende Lemsituation “Djina” i
@ Dashboard 2 Testkurs Lernen mit digitalen Medien i
4 Kalender &2 Ortlicher Personalrat i
[ Meine Dateien % Mediales aus dem BBZ-Kollegium
7= Meine Kurse 2 Treffpunkt LiV
7 Aktuell, Hilfe und Kontakt %2 Aktionstag "Gesundheit und Bewegung" 2019 (Kollegium) » i
7 Rauminfos %2 Schiilervertretung RD
7 Raumausstattung: HT %2 BBZ Handbuch (Arbeitsabléufe + Formulare)
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&2 Fachbereich Sozialpadagogik
= IT-Service Aktuell

Kurs beantragen
Mehr ...

(2) Nun offnet sich folgendes Formular:
Beantragung

- Alles einklappen

~ Details zum beantragten Kurs

Vollstandiger Kursname 0 e ‘

Kurzer Kursname [+ ] ‘
C. Kursbereich 2] ‘ Mitarbeiter, Mitarbeiterinnen und Lehrkréfte 3
d_ Beschreibung Q

1/ |A | B |1 ||=ZE E||% S| @

€. ~ Begriindung des Kursantrags

Info fiir Administrator/innen, um (1)
diese Kursanfrage priifen zu kénnen

\ 4

a. Der vollstandige Kursname stezt sich wie folg zusammen:
Kurzel der Klasse-Fach -Kirzel der Lehrkraft

z.B.: BGT20-Philosophie-ClauD

Pflichtfelder@

b. Beim kurzen Kursnamen wird dann das Fach moglichst wie in Untis abgekurz.
z.B.: BGT20-PHI-ClauD



C. Anschlielend wahlt man beim Kursbereich den zutreffenden Bereich aus.
Wenn es sich um einen Kurs fir eine Klasse handelt, geht man also zu
»Schiuler, Schilerinnen und Auszubildende“ danach muss man entscheiden,
ob es sich um eine Vollzeitklasse oder Teilzeitklasse handelt und dann die
jeweilige Spezifizierung auswahlen.

FUr obiges Beispiel ware es dann:

Kursbereich 2] ] Schiiler, Schiilerinnen und Auszubildende / Klassen im Vollzeitbereich / Berufliches Gymnasium / Fachrichtung Technik

d./e. Das darauffolgende Feld ,Beschreibung® kann freiwillig geftillt werden und die
.Begrindung des Kursantrags“ muss der Form halber etwas enthalten. Hier
genugt aber bspw. ,Anlage eines Kurses fiir eine neue Klasse*“

Zum Abschluss des Ganzen nun noch einmal auf ,Kurs beantragen klicken. Dieser
wird dann innerhalb kurzer Zeit (bis zu 48 Stunden) von den Admins genehmigt.

(3) Sobald der Kurs freigeschaltet ist, sollten entweder Nutzer:innen hinzugefligt werden
oder eine Einschreibeoption ausgewahlt werden. Hierzu geht man in den Kurs selbst
(z.B. Ubers Dashboard auswahlen) und klickt man am linken Bildschirmrand auf
»1eilnehmer/innen®

= BGG20a - ENG
& Teilnehmer/innen
U Badges

& Kompetenzen

&8 Bewertungen

# Startseite

@ Dashboard

£ Kalender

[ Meine Dateien

& Inhaltsspeicher

Dann 6ffnet sich folgende Seite:

—— DENY:FAR & ® Dennis Clausen M

Startseite / Kurse / Schiiler, Schiilerinnen und Auszubildende / BGT20-PHI-ClauD / Teilnehmer/innen

= ezt

Teilnehmer/innen
Nutzerfinnen einschreiben
Finde | Beliebig # Auswahl s [x]
+ Bedingung hinzufiigen Filter l6schen
0 Teilnehmerfinnen gefunden
VomameABCDEFGHIJKLMNGFQRSTUVWXYZ

Nachname @A™ A B C D E F G H | J K L M N O P QR ST UV WXYZ
Nichts anzuzeigen
Fir ausgewahlte Nutzer/innen . &

Nutzerfinnen einschreiben

Weiter zum Kurs

Hier klickt man entweder auf ,Nutzer/innen einschreiben®, um Mitglieder manuell
einzuschreiben und sieht Folgendes:



Nutzer/innen einschreiben

Einschreibeoptionen

Nutzer/innen auswahlen Keine Auswahl

Suchen v

Alle aktuellen Mitglieder Keine Auswahl
der Globalen Gruppe jetzt
einschreiben ‘ Suchen

Kursrolle zuweisen ‘ Teilnehmer/in

Mehr anzeigen ...

Ausgewahlte Nutzerfinnen und globale Gruppen einschreiben Abbrechen

Hier kann man nun bei ,Nutzer/innen auswéahlen® im Feld ,Suchen” die Namen der
gewulnschten Schiiler:innen auswahlen und am Ende auf ,Ausgewahlte Nutzer/innen
und globale Gruppen einschreiben® klicken.

Nutzer/innen einschreiben x

Einschreibeoptionen

Nutzer/innen auswahlen

Alle aktuellen Mitglieder Keine Auswahl
der Globalen Gruppe jetzt

einschreiben

Kursrolle zuweisen | Teilnehmer/in %

Mehr anzeigen ..

Ausgewahlte Nutzer/innen und globale Gruppen einschreiben Abbrechen

Alternativ geht man in der Ansicht der Teilnehmer/innen rechts auf das Bearbeitungsrad ¢ -

~N

T8I| HEh mer/| nnen &+ Eingeschriebene Nutzer/innen

Einschreibemethoden

Bestatigung der Kurseinschreibung
& Gruppen
Rechte

und danach auf ,Einschreibemethoden®

Finde

‘ Auswahl

4

Beliehig #

& Rechte priifen

+ Bedingung hinzufligen &+ Weitere Nutzer/innen

Hier kann man dann bspw. auch die Selbsteinschreibung auswahlen:



Einschreibemethoden

Name Nutzer/innen Aufwirts/Abwirts Bearbeiten
Manuelle Einschreibung 24 ¥ a4+
Gastzugang 0 » ¥ oTe
Selbsteinschreibung (Teilnehmer/in) 0 L o
Bestatigung der Kurseinschreibung 3 4+ teaTh

<@

Methode hinzufigen ‘ Auswéhlen ...

Dort kann dann ein Eingabeschliissel vergeben werden (siehe Ansicht auf der
folgenden Seite).

Selbsteinschreibung
= Selbsteinschreibung

Nutzerdefinierter Name

Existierende Einschreibungen 9 Nein
erlauben

ul

Selbsteinschreibung erlauben (2]

Finschreibeschlissel (7] | Anklicken zur Texteingabe & |@®

Einschreibeschliissel fiir Gruppen >} Nein %

Rolle im Kurs Teilnehmer/in $
Teilnahmedauer e 0 % | O Aktivieren
Benachrichtigung vor Ende der Q | Nein ¢

Einschreibung

Zeitpunkt fiir Benachrichtigung (%]

i

(4) Nun kann der Kurs mit Leben gefiillt werden, da die Seite erstmal folgendermalen
aussieht:

BGT20-Philosophie-ClauD \

Startseite / Kurse / Schiller, Schillerinnen und Auszubildende [ BGT20-PHI-ClauD Bearbeiten einschalten

¥ Anktindigungen
Abschnitt 1
Abschnitt 2
Abschnitt 3
Abschnitt 4

Abschnitt 5

Zum Bearbeiten klickt man rechts oben auf ,Bearbeiten einschalten” und bearbeitet
dann mit Klicken auf den Stift ¢

bspw. Abschnitt 1 in das erste Thema der Unterrichtseinheit. Material und Aktivitaten
kénnen durch den Kilick links dann ebenfalls hinzugefiigt werden.



BGT20-Philosophie-ClauD

Startseite / Kurse / Schiler, Schillerinnen und Auszubildende / BGT20-PHI-ClauD Bearbeiten ausscl

Bearbeiten ~

+ 5 Ankiindigungen & Bearbeiten ~ &

+ Aktivitat oder Material anlegen

Abbrechen mit 'Esc’, bestétigen mit 'Enter'

+ | Erstes Thema| Bearbeiten ~

+ Aktivitat oder Material anlegen

+ Abschnitt 2 » Bearbeiten ~

=+ Aktivitat oder Material anlegen

4 Abschnitt 3 » Bearbeiten ~

+ Aktivitat oder Material anlegen

Geschafft! Der Moodlekurs ist erfolgreich angelegt und kann genutzt werden.



