Digitales Klassenbuch in WeblUntis BBZ =

Rendsburg-Eckernférde

Kurzanleitung - Fehlende ,Lehrstoffeintragung” nachholen

1. Loggen Sie sich mit der Zwei-Faktor-Authentifizierung bei WebUntis ein:

HINWEIS: Sollten Sie noch nicht iiber eine Zwei-Faktor-Authentifizierung verfiigen, so aktivieren
Sie diese bevor Sie mit Schiilerdaten in WebUntis arbeiten (siehe Kurzanleitung Zwei-Faktor-
Authentifizierung aktivieren).

“Faktor 1“: Loggen Sie sich in WebUntis mit [hrem Benutzernamen und Passwort ein:

v Weblntis X+ - o X
¢ > € @ neilowebuntis.com/WebUntis/index.do#/basic/main - @ :
"" Barufsbildungszentrum BBZ Rendsburg - Eckernforde _
EMB_,Z; LRI D-24768, Kieler str. 30 Logind WebUntis
Heute 13.08.2020

-

Heutige Nachrichten & ogin

BBZ Rendsburg - Eckernférde
D-24788, Kieler Str. 30
I Schule wechseln

Keine Nachrichten

UntisMessenger

Verbessern sie die
Kommunikation
ak Lager nThrer Schule!

Impressum  Jobs @ Untis

JFaktor 2“: Geben Sie jetzt zusatzlich die aktuelle, 6-stellige Zahl aus Threr Authenticator-App
ein:

¥ Weblntis x  + - o X
€« - C @& neilowebuntis.com/WebUntis/index.do#/basic/main T o :
l‘i Berufsbildungszentrum BBZ Rendsburg - Eckernforde .
E.an.! e Siad  D-24768, Kieler 5tr. 30 Logind WebUntis
Heute 13.08.2020

leutige Nachrichten = 0o0gle Authenticator
[E5] Heutige Nachrichten X gle Authenticat

Eitte geben Sie Thren Besttigungscode ein.

e

Keine Nachrichten

UntisMaobile UntisMessenger
Foiiley Verbessern Sie die
Google Play

Kommunikation

2 Laden im 1

3 .lA‘pp‘Sture an Threr Schule!

Impressum  Jobs @ Untis
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2. Wahlen Sie auf der Startseite im Menii , Klassenbuch - Offene Stunden/Klasse“ aus:

| «—EIIWEbUntis X l+ ~ e
<« - O o =] ‘Https:,’_n’neilu.webunt\'s.cum,’today m Tl-'E 53.. [
2 8BZ Rendsburg-Ecker (&) Portal BBZ Rendsbure ¥ BBZOWA ¥ WebUntis B formix
i 28.10.2020
AEs - 3 8 &
ML 2020/2021
P WebUntis . Heute 28.10.2020 .
71y BBZRendsburg - Eckernférde
« '
Letzte Anmeldung: Donnerstag, 01.10.2020 11:18:18 M D WM D F 5 8
1 23 4
a ~
ED Heute 5 6 7 8 9 101
Nachrichten B 12 13 14 15 16 17 18

=& Meine Nachrichten

J v WebUntis x U— [N
stundenplan & O 4 httpsy//neilo.webuntis.com/open-periods-class 3 % %
ﬁj Unterricht | Klassenbuch Unerledigte Unterrichtsstunden in der Klasse BGT.18

Buchen

Q Klassenbuch 5

-23.11.2020 Offene Stunden: 12, Unterrichtsstunden: 426

Bl L=hrksme [ Alla - v ,m gung [-Alle ~ Bericht | [ Nachricht senden

q 10.08 2020

swahl Lehrkraft Klassa Fach Datum Von Bis :! kl‘ Klassenbuch
= B Abwesenheiten J O Fic BGTi8  MAT ML 18112020 09:45 1030 [E207 W B
I O FritC BGT.18 MAT Mi 18112020 10:30 11:15 E207 [

O [FmC | [BGT8 MAT Mo. 23112020 11:30 12:15 | [E207 [} B \\

O F@C  BGL18 MAT Mo 23112020 1215 13:00 2 RE ~

@ FritC (D Fehlzeiten

]
[
(3 Abmelden [@ Kassenbucheintrage II V\ \\
~
]
]

httpsy//neiloavebuntis. -periods-teach
psif/neilo.webuntis.com/open-periods-teacher Ep\ Klassendiensta

i ~ S
1
1 \ \\
Wihlen Sie beim Datum ,Von“ den Tag des Halbjahresbegins aus (hier 10.08.2020) “ \
und bei ,Klasse“ die Klasse bei der man die Klassenleitung inne hat (hier BGT.18), !

’
bei der die fehlenden Eintragungen angezeigt werden sollen. -7

-

Nach einem kurzen Wartemoment sollte eine Liste erscheinen,—iﬁ der alle Unterrichtsstunden

r s’

der Klasse mit fehlenden Lehrstoffeintragen =2 und/oder fehlender Abwesenheitskontrolle Uﬁi R
dargestellt werden. g

-
-
——_———

Wahlen Sie jetzt eine Lehrkraft aus, die Sie tiber ihren fehlenden Eintragungen informieren
wollen (hier FritC).
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3. Erstellen Sie nun von den fehlenden Eintragungen durch das Klicken auf ,Bericht” einen PDF-

L
E weblnts x |+ l o X
| L 7
L2 O & hupsyineilowebuntis.comfopen- periods-dass 5:,{.\: P @ ([ KeneSynchemeisienng (8] -
Y 3 M B
= Klassenbuch Unerledigte Unterrichtsstunden in der Klasse BGL18 , 7 -
— Y4 4 | Novembor = | b
M B oMb F B &
von [10.08.2020 | = ]-73.11,2000 Ciffana Stmben: 4, Unsarsichissturden: 133 V :
L_'E, Offene Stunden/Lohrkraft 2 2 4 F & BTG
R D
Kinswwn [UET10 | abeteibe [FE ) gy [ <] - Machricht senden
h 18 47 12 18 30 M B
[2h  Offene Stunden/lasse \ e
Raveal Lahalira  Kiassss  Farh Caum  Ven  Bis e Raum Klsssenhuch -
‘ij Abwesanhalten {m BGLIE MAT M. TR112020 0945 1030 BB 019 2020 201
O FC  BGTIR MAT ML 18113000 1030 115 £07 @B

@ Fabibaehan g Frel  BGLIE MAT Mo 23112020 1130 1215 Ex7 B

FrieC. BGT.18 MAT Mo 23412020 1215 1300 E207 MR

(3  Hassenbucheinuige

I:.?‘ Klassendienste

7
B s ,'
= 4
,/
e s
’/
@ FritC - -
- - -
[3  Abmelden -

e mmm

Al arueigen X

Nach der Fertigstellung des Berichts kann dieser durch das Klicken auf, OpenPeriod.pdf*
heruntergeladen werden.

Offnen Sie anschlieRend die heruntergeladene Datei (hier ,,OpenPeriod (2).pdf*):

Y WebUntis X | @ CpenPeriod (2) paf X |+ % - o &
= = ] © Datei @nloads/OpenPeriod%ZO(E. gz 3=
von 1 - + @) | oAb Laut\m&en | & Zeichnen ~ ‘7 Hervorheben ~ & laschen | &1 H B |

1
\
N I
S I
I
\\ (] BBZ Rendshurg - Eckernférde
N g
~ 1 D-24768, Kieler Str. 30
\* ] Schuljahr : 2020/2021
Unerledigte Unterrichtsstfinden
I
10.08.2020 - 23.11.2020, Klasse BGT.18 I
|
Klasse Lehrkraft ra'h Datum Von Bls At Raum  Lehrst Abw.
BGT.18 FritC MET 18.11.2020 0%45  10:30 E207 b4 p-4
BGT.18 FritC vhT 18.11.2020 030 1115 E207 % ﬁ
BGT.18 FritC r.’xr 23.11.2020 130 1215 E207 % ﬁ
BGT.18 FritC AT 23.11.2020 1215 1300 E207 % ﬁ
I
I
I -
M
L]
I

In der PDF-Datei finden Sie alle relevanten Information zu den fehlenden
Klassenbucheintragungen von der entsprechenden Lehrkraft. Der Speicherort der Datei ist
normalerweise der ,Downloads“-Ordner.
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4. Zum Benachrichtigen der/des KoK klicken Sie nun auf ,Nachricht senden“.

In dem ,Neue Nachricht“-Fenster wird
normalerweise die/der zuvor ausgewahlte KoK
als Empfanger vorausgewahlt.

Anschliefien ergianzen Sie einen passenden
Betreff und eine Nachricht in dem Fenster und
klicken Sie auf, Datei auswihlen...”. §

\

Wihlen Sie dann die zuvor heruntergeladene
PDF-Datei aus (hier ,OpenPeriod (2).pdf*) und
klicken Sie auf ,Offnen”.

U
/
Y4
@ Giinen Vi 7]
- « g B Pt s Downloads 3 u,,o o
Oeganisieren »  Meuer Ordner /
5 Bader ~ Name »

B Oesictop
B Dokumente
A Downloads

+r Fvoraen

ute

Adobe Acrobat-D...
Adobe AcratatD... v

v o€

Datename:

——=>(

\
\

w»= [\ Datei auswihlen...

KN
¥
| E wenlings = 'L+ \\
L2 O A hupsyineilowebuntis.comfopen- periods-dlass \ - - S - ]
Klassenbuch Unerledigte Unterrichtsstunden in der Klasse BGL1S \ 5
von [10.08.2020 | = ]-73.11,2000 Ciffenn Snndan: 4, Unserrichisenndan: 133
[&  offene StundenfLohekeatt
Flassen [[T5AT | Latehsatse [ FriC L [ T ~] Bericht
[2h  Offene Stunden/lasse
Rveal Lahalrate Kiassss  Farh Coum  Ven  His s Raum Klissenhuch
ﬂ Abwesenhalten (e BGLIE MAT M. 1R112020 0945 1030 BB ,
O ReC  BGTIR MAT ML 18113000 1030 115 £07 @B /
(O Foblzeiton O [FeCTBGTAE TMAT Mol | 23112020 111:30 12:15 (=10 PR U4
O FeC  BGLIE MAT Mo 21112020 1215 1300 2 BB V4
(& w 7
o

| Meue Nachriche x
N\
Empfingsr (1} @ | Benutzer
Verteilerliste [suche L
& it (Friz Chviatien) FiebA [Fiebelkorn Arme) a =
FisbP (Fisbig Schrsber Patra) —— =
FiscJ (Fischer Jan) Benutzergruppe
FranP (Frank Petra) [ Fersonenroli -
FricH [Fricke Hanna)
FrieC (Friede Christopher) TR
Friel {Friese Hans-Ulrich) [ Alle auswihlen )
Funke (Funke-Berg Claudia) p N
edeT (Gades Till |0 Reset )
o e . .
Betrett N
[Nachtragungen Digitales Klassenbuch BGT.18—_J/
icht
Rlow|iBrul====lA~ B~|#F~ &
[ Il
ST ==t ~/
Moin Moin,_

im Anhang findest Du / finden Sie fehlende Eintragungen im digitalen Klassenbuch zur
BGT.18. Bitte trage / tragen Sie diese zeitnah nach.

Danke und GruB

Klassenleitung

och magliche Zeichen: |4792

¥ Tipp: Sie kannen die Detsi auch mit Drag-and-Drop auf den Burton zishen

(" Senden )(  Speichem ) Abbrechen )

~
\N\
\\
Nachdem die PDF-Datei erfolgreich Ihrer Dige und Grul
. . .. . . Klass®aleitung
Nachricht hinzugefiigt wurde, klicken Sie auf N
»Senden”. Die/der KoK wird nun liber die \
fehlenden Eintragungen benachrichtigt. AN
~~~~~ Noch magliche Za?chan:@
Sso e —
S~ ~a ( 100% " Datel wurde hochgsladen: OpenPeriod (21 pe?
- : ,
~ ~a

~)I<- Senden >w Speichern w {" Abbrechen Y

FritC




