Digitales Klassenbuch in WeblUntis BBZ =

Rendsburg-Eckernférde

Kurzanleitung - Abwesenheit SuS eintragen (Klassenleitun
1. Loggen Sie sich mit der Zwei-Faktor-Authentifizierung bei WebUntis ein:

HINWEIS: Sollten Sie noch nicht iiber eine Zwei-Faktor-Authentifizierung verfiigen, so aktivieren
Sie diese bevor Sie mit Schiilerdaten in WebUntis arbeiten (siehe Kurzanleitung Zwei-Faktor-
Authentifizierung aktivieren).

“Faktor 1“: Loggen Sie sich in WebUntis mit [hrem Benutzernamen und Passwort ein:

v Weblntis X+ - o X
¢ > € @ neilowebuntis.com/WebUntis/index.do#/basic/main - @ :
"" Barufsbildungszentrum BBZ Rendsburg - Eckernforde _
EMB_,Z; LRI D-24768, Kieler str. 30 Logind WebUntis
Heute 13.08.2020

-

Heutige Nachrichten & ogin

BBZ Rendsburg - Eckernférde
D-24788, Kieler Str. 30
I Schule wechseln

Keine Nachrichten

UntisMessenger

Verbessern sie die
Kommunikation
ak Lager nThrer Schule!

Impressum  Jobs @ Untis

JFaktor 2“: Geben Sie jetzt zusatzlich die aktuelle, 6-stellige Zahl aus Threr Authenticator-App
ein:

¥ Weblntis x  + - o X
€« - C @& neilowebuntis.com/WebUntis/index.do#/basic/main T o :
l‘i Berufsbildungszentrum BBZ Rendsburg - Eckernforde .
E.an.! e Siad  D-24768, Kieler 5tr. 30 Logind WebUntis
Heute 13.08.2020

leutige Nachrichten = 0o0gle Authenticator
[E5] Heutige Nachrichten X gle Authenticat

Eitte geben Sie Thren Besttigungscode ein.

e

Keine Nachrichten

UntisMaobile UntisMessenger
Foiiley Verbessern Sie die
Google Play

Kommunikation

2 Laden im 1

3 .lA‘pp‘Sture an Threr Schule!

Impressum  Jobs @ Untis
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2. Wahlen Sie auf der Startseite im Menii , Klassenbuch-> Abwesenheiten“ aus:

Rendsburg-Eckernférde
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¥ Weblntis x |+
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=’~ WebUntis
“s1v>  BBZ Rendsburg - Eckernforde

Heute

Meine Nachrichten

Stundenplan

Unterricht

Buchen

Klassenbuch

FritC

Abmelden

https://neilo.webuntis.com/today

Heute 19.11.2020

Letzte Anmeldung: Dienstag, 17.11 2020 23:20:28
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Keine Tagesnachrichten
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« | Klassenbuch Abwesenhesiten

Klazze

Offene Stunden/Lehrkraft

Offene Stunden/Klasse

FritC

BGT.18 ~
A1

Schilertinnen

MaxSuso1 v “ﬁ

Fe

Abwesenheragrund

.

Sonizrung

[ Mlassenfilter akiivieran

[nicht entschuldigtes ][In

icht entschuldigt] v|

[Klasse, Schilertin, Div

Auswahl Ant Benutzer Schi Kl K- Ve
enutzer Schillertinnen  Klasse | W on
Abwesenheiten @ resne
O # by FaC  MaxSuS01  BGL18 FrirC 27.08.2020
® Fehlzeiten
O # b FaC MaxSuS01  BGLIS FricC 03.09.2020
C@ Klassenbucheintrige
0O 7 w3 BGL1S FritC 30.09.2020
Klassendienste 0O / by BGTIS FrieC 30.00.2020
Befreiungen 0O 7 e .. BGT1S FricC 30.09.2020
Berichte O 7 e BGTA8 FritC 30.09.2020
0O #Z & BGT.18 FritC 04.11.2020
O 7 . BGTIS FricC 04.11.2020
. O 7 e BGT.18 FritC 04.11.2020
9 Elemente gefunden, Anzeige eller Elemente. 1
@ FritC (" Neu [ f: ) ( Entschuldi k_w ( Berichte v

0z

Abmelden

09:43

08:00

09:45

11:30

13:15

08:00

09:45

11:30

Bis

27.08.2020

03.09.2020

30.09.2020

30.09.2020

30.09.2020

30.09.2020

04.11.2020

04.11.2020

04.11.2020

Enda

Grund

Status

09:57 |

09:34 |

09:30 |

15 |

1300 |

1445 |

09:30 |

1115 |

13:00 |

Taxt
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3. Wahlen Sie...

bei ,Klasse“ diejenige Klasse, bei der die Abwesenheit des/der SoS eingetragen werden
soll (hier BGT.18),

bei ,Schiiler” den entsprechenden SoS aus (hier Max SuS01) und

bei Zeitraum die Daten des des Halbjahresbegins bis heute aus (hier 11.08.2020 bis
20.11.2020) {nur wenn im unteren Bereich zuséatzlich alle Abwesenheiten des/der SoS
angezeigt werden sollen}.

Wenn Punkt c. ausgewdahlt wurde, sollte nach einem kurzen Wartemoment eine Liste erscheinen,

in der alle Abwesenheiten des/der SoS dargestellt werden: \
1
I v Weblntis x {+ \
. . 1
< - 0O B https://neilo.webuntis.com/absences [ 4 (%5 Keine §
\
1 4
Ll Klassenbuch Abwesenheiten \ ?
N
{c} L |
\
(4 Offene stunden/Lehrkraft [1108.2020 [~ 2012020 [ ~]) 1 K
Datumsbe reich 1 |
p — Abwesenheitagrund S Sontierung . 1
E‘,& Offene Stunden/Klasse O |mchtentschu|d'\g1es V” [nicht entschuldigt] V”Klassa, Schilerting, Ifi\'l -;
! .
A hi -
e Art Benutzer Schillerinnen Klasse K- Von  Beginn  Bis Ende Grund  Stews T 3
g Abwesenheiten Lohrlrifie
nicht ‘
{rj O # bg FC MaxSuS01  BGLIS FriC 27.08.2020 09:45 27.08.2020 09:57 | entsch. / 1
3878
Fehlzeiten nicht 1
O # by FaC MaxSuSO1  BGTAZ FraC 03.09.2020 09:45 03.09.2020 09:54 | entsch./ 1
5080
C@ Klassenbucheintrige nicht 1
O & ko BGT.18 FritC 30.09.2020 08:00 30.09.2020 09:20 | entsch. / 1
9710 I
- nicht
,—_8\ Klassendienste O 7/ bk o BGT.18 FritC 30.09.2020 09:45 3009.2020 11:15 | entsch. / 1
9876 Y
& nicht
Befreiungen O 7 e o BGT18 FritC 30.09.2020 11230 3009.2020 13:00 | entsch f,’
-l 08
nicht
Berichte O #Z by .. BGT18 FriC 30092020 13:15 30092020 14:45 | entsch /
9903
nicht
O 7 e o BGT18 FritC 04112020 08:00 04112020 09:20 | entsch /
14486
nicht
O 7/ bk o BGT1E FritC 04112020 09:45 04112020 1115 | entsch. /
14568
nicht
O 7 e o BGT18 FritC 04112020 11230 0411.2020 13:00 | entsch /
= 14661
9 Elernente gefunden, Anzeige aller Elementa.1
. Ve ~ ~ ~
o FritC [_ ( Zusammenfassen | ( Entschuldigen ) ( Berichte + |
- ~
Gj Abmelden - ——

Klicken Sie jetzt auf ,Neu®, um eine neue
Abwesenheit des/der SoS zu erstellen:

Es offnet sich ein neues Fenster, in de
Sie die Abwesenheitsdaten
mit Anfangs- und Enduhrzeit
sowie den Abwesenheitsgrund
auswdhlen und mit ,Speichern”
bestatigen:

FritC

(___/

Neue Abwesenheit

Schiiler®innen

Max SuS01

Ven Biz
[0211.2020 [~ [[o211.2020 | ~|

Beginnz=it Endz=it

07:45

Abwezenheitzgrund
[Attest

nl ,Attest”:

S/ Beispielauswa
L1

e

Artast
m"”‘-‘"‘d il = -
. betriebliche Griinde
| Schli¢ nicht anerkannte persdnliche Grinde
nicht entechuldigtes Fehlen
Privat

(
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4. Sollte fiir den gewahlten Zeitraum schon Eintragungen vorhanden sein, so werden diese als

,Konflikte“ gemeldet. Die vorhandenen Eintragungen mit der neuen, ,attestierten“ Abwesenheit
mit ,,Zusammenfassen“ kombinieren:

MNeue Abwesenheit b

Schiler®innen

Max SuS0

Yon Eiz
|u4.11_2020 |v||n-;.11_zuzn |v|

Beginnzsit Endzs=it

|07:45 | ~|[21:30 [+~ ]

Abwesenheitzgrund
[ Attest v|

Text

Kenflikte:

02.11.2020 053:00 - 0%:30 nicht entzchuldigres Fehlen
02112020 09:453 - 11:15 nicht entzchuldigme=z Fehlzn
02112020 171:30 - 13:00 nichtentzchuldigmes: Fehlzn

- Schliefen .

Die neue, ,attestierte” Abwesenheit sollte jetzt in der Liste erscheinen.
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