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Anzeige eigener Vertretungen
Das Problem: Ihr Unterricht verschwindet aus dem Stundenplan, wenn Sie vertreten werden?
Die Lösung: Folgen Sie dieser Anleitung, damit diese Stunden wieder sichtbar werden (gestrichelt
umrandet).

�️ Variante A: Am Convertible (PC)

Schritt 1: Stundenplan öffnen

Loggen Sie sich in WebUntis ein und öffnen Sie:

Stundenplan → Mein Stundenplan

Schritt 2: Menü öffnen

Klicken Sie auf die drei Punkte im Dock unten in der Mitte (rechte Seite).

Schritt 3: Häkchen setzen

* Aktivieren Sie im Menü den Schalter „Fremdvertretungen“ (siehe Bild unten). * Das Feld mit dem
Haken muss farbig hinterlegt sein.
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� Variante B: Am Smartphone (Untis Mobile App)

Sie können die Einstellung auch bequem am Handy vornehmen:

Öffnen Sie die Untis Mobile App und gehen Sie zum Stundenplan.
Tippen Sie oben rechts auf die drei Punkte (Menü).
Wählen Sie in der Liste den Punkt „Fremdvertretungen“ aus.
Setzen Sie das Häkchen bzw. aktivieren Sie den Schalter.

⚠️ WICHTIG:
Die Einstellung muss auf jedem Gerät (PC, Tablet, Smartphone) einzeln vorgenommen werden!
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