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Anleitung: BBZ Cloud (Nextcloud &
OnlyOffice)

BBZCloud 2

Alle Dateien v [ Typ [ Gedndert 2\ Personen 55
Name a GroBe Geandert

& Personliche Dateien Abgaben 0 KB vor 5 Stunden

4 Neueste PEREERD vor 6 Tagen

Y& Favoriten
Deck vor 3 Wochen

+2 Freigaben
. Documents 18. Marz
&0 Ausstehende Freigaben

[ Dateianfragen Dokumentationen 3,8 letzte Woche

T Geldschte Freigaben IN25 16. Mérz

& Mit Ihnen geteilt IT-Doku vor 4 Tagen

@ Uber einen Link geteilt
4 & Photos letzte Woche

22, Von lhnen geteilt
Talk < 18. Mérz
Team-Ordner
Templates letzte Woche
> Schlagworte

8
D Ordnerbaum ==t 8 letzte Woche

Verlinkte Dokumente vor 4 Tagen

Westermann_Buecher letzte Woche
[ Geléschte Dateien
@ 2026-04-29 Test.whiteboard < vor 4 Tagen
@ 8,7 GB verwendet

. Abgaben Poster.md < letzte Woche

% Dateien-Einstellungen

Zentraler Login:
Entweder direkt Uber die BBZ Cloud oder Uber die Adresse: https://cloud.bbz-rd-eck.de
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Anmeldung: E-Mail-Adresse & Standard-Passwort
(Gleiche Zugangsdaten wie fur WLAN, schul.cloud und E-Mail)

1. Installation der Apps

Auf Ihren Lehrergeraten mussen Sie die Software nicht manuell suchen. Nutzen Sie das installierte
Softwarecenter:

https://www.onlyoffice.com/de/download-desktop

2. Einrichtung des Nextcloud-Clients (Laptop)
Damit Ihre Dateien automatisch mit dem Laptop synchronisiert werden, folgen Sie diesen Schritten:

1

Starten Sie die App Nextcloud Uber das Startmend.

2

Wahlen Sie "Anmelden".

3

Geben Sie als Serveradresse ein: https://cloud.bbz-rd-eck.de

4

Ihr Standard-Browser 6ffnet sich. Klicken Sie dort auf "Anmelden" und bestatigen Sie den Zugriff fur
Ihren Laptop.

5

Wahlen Sie im letzten Schritt aus, welche Ordner synchronisiert werden sollen (Standard: Alles).

3. Dateiverwaltung & Teamordner

In der BBZ Cloud unterscheiden wir zwei Arten von Ordnern:

e Geteilte Ordner: Von Ihnen personlich fir bestimmte Kollegen freigegeben.

e Teamordner: Feste Strukturen flr Fachbereiche und Abteilungen.

e Klassenlaufwerke (In Planung): Zuklnftig werden hier auch die Klassenlaufwerke
abgebildet, sodass Sie von Uberall gemeinsam mit Schilern auf Dateien zugreifen kénnen.

4. Office-Dokumente & OnlyOffice

Sie kénnen Office-Dateien direkt im Browser erstellen und gemeinsam bearbeiten. Klicken Sie dazu
auf das Plus-Symbol (+) in der oberen Leiste.
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Alle Dateien Vv

Vom Gerat hochladen

4 Dateien hochladen

Ordner hochladen

Neu erstellen

Neuer Ordner

Dateianfrage erstellen

Neue Prasentation
Neue Tabelle
Neue Textdatei

Neues Dokument

Neues Whiteboard

Neues PDF-Formular

Templates

Tipp: Wenn Sie OnlyOffice als Standard-App nutzen, 6ffnen sich .docx, .x1lsx und .pptx Dateien
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direkt per Klick im Browser-Editor.

5. Migration von OneDrive

Der Umzug lhrer Daten ist einfach:

1. Offnen Sie den Windows-Explorer (Dieser PC).

2. Markieren Sie lhre Daten im alten OneDrive-Ordner und kopieren Sie diese (Rechtsklick ->

Kopieren).

Wechseln Sie in den neuen Nextcloud-Ordner und fligen Sie die Daten ein.

4. Die Cloud ladt die Daten nun hoch (erkennbar am blauen Kreis-Symbol unten rechts in der
Taskleiste).
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