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<hl style="color: #0082c9; border-bottom: 2px solid #0082c9;">BBZ Cloud &
OnlyOffice Guide</hl>

<div style="background: #e8f4fd; padding: 15px; border: 1lpx solid #0082c9;
border-radius: 5px; margin: 20px 0;">
<strong>Direkt-Link:</strong> <a href="https://cloud.bbz-rd-eck.de"
target="_blank">cloud.bbz-rd-eck.de</a>
</div>

<h2 style="background: #0082c9; color: white; padding: 5px 10px;">1. Apps
& Einrichtung</h2>
<ul>
<li><strong>Nextcloud Desktop:</strong> Client installieren - Server
<code>https://cloud.bbz-rd-eck.de</code> angeben - Im Browser anmelden.</li>
<li><strong>0OnlyOffice:</strong> In den Cloud-Einstellungen unter
"Personlich" OnlyOffice als Standard fir Office-Dateien wahlen.</li>
<li><strong>Passworter:</strong> Eintrag "BBZ Cloud 2.4.x" im
Passwort-Manager aktualisieren.</li>
</ul>

<h2 style="background: #0082c9; color: white; padding: 5px 10px;">2.
Dateiverwaltung im BBZ</h2>
<div style="display: flex; gap: 20px; margin-bottom: 20px;">
<div style="flex: 1; border: 1px solid #ddd; padding: 10px;">
<strong>Geteilte Ordner</strong><br>
<small>Personliche Freigabe von Kollege A an Kollege B.</small>
</div>
<div style="flex: 1; border: 1px solid #ddd; padding: 10px;">
<strong>Teamordner</strong><br>
<small>Zentrale Ordner fir Abteilungen (bleiben dauerhaft
bestehen) .</small>
</div>
</div>
<p>[] <strong>Neue Dateien:</strong> Uber das <strong>"+" Symbol</strong>
in der Weboberflache kannst du direkt neue Word-, Excel- oder PowerPoint-
Dokumente anlegen.</p>

<h2 style="background: #0082c9; color: white; padding: 5px 10px;">3.
Migration von OneDrive</h2>
<div style="background: #fff3cd; padding: 15px; border-left: 5px solid
#ffeeba; ">
<strong>Schritt-fur-Schritt:</strong>
<ol>
<li>Beide Sync-Clients (OneDrive & Nextcloud) auf dem PC
starten.</1i>
<li>Dateien im Windows-Explorer von OneDrive markieren und
kopieren.</li>
<li>Im neuen Nextcloud-Ordner einfugen.</1li>
<li>Warten, bis der blaue Kreis grun wird (Synchronisation
abgeschlossen) .</1i>
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